Obec RuZdka

ROZdka 320, 756 25 RlZdka

Smérnici zpracoval/a: Ing. Petr Hurtik
Smérnice nabyva platnosti: 10. 06. 2026
Smérnice nabyva ucinnosti: 10. 06. 2026

Smérnice €. 1/2026 o zadavani verejnych zakazek malého
rozsahu

Smérnice upravuje zasady a postupy obce pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
(dale jen ,VZMR") a upfesfiuje uzavirani smluvnich vztaht obce, jakoZto vefejného zadavatele (dale
jen ,zadavatel”) s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb (déle jen ,dodavatel”). Smérnice
stanovuje postup zadavani VZMR na zadkladé vySe predpoklddané hodnoty zakazky. Zadavatel
nepostupuje u VZMR dle zékona €. 134/2016 Sb., o verejnych zakézkach, ve znéni pozdéjSich predpis
(dale téz i ,ZVZ"), avsak je povinen dodrZet zdsady uvedené v ustanoveni § 6 ZVZ a 8 4 zakona &
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich
predpisli - hospodarny, efektivni a u€elny vykon verejné spravy.

1. Definice verejné zakazky malého rozsahu

1.1 VZMR dle § 27 ZVZ, se rozumi verejna zakazka, jejiz predpoklddana hodnota je rovna nebo nizsi:

v pripadé verejné zakdzky na dodavky nebo sluzby ¢astce 3.000.000,00 K bez DPH
nebo
v pripadé verejné zakazce na stavebni prace ¢astce 9.000.000,00 KE bez DPH.

1.2 Zadavatel dle ustanoveni § 31 ZVZ &. 134/2016 Sb., neni povinen zadavat podle tohoto zdkona
VZMR, je vSak povinen dodrZet zasady uvedené v 8 6 ZVZ.
1.3 Zasady postupu dle ustanoveni § 6 ZVZ ¢. 134/2016, Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpist, jsou
stanoveny:
- dle odst. 1 a 2 - zadavatel je povinny dodrZovat zdsady transparentnosti a pfimérenosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace,
- dle odst. 3 - zadavatel nesmi omezovat Ucast v zadavacim Fizeni tém dodavatelim, ktefi maji
sidlo nebo misto podnikani v ¢lenském staté Evropské unie a ostatnich statech, které maji
s Ceskou republikou & Evropskou unii uzavienou mezinarodni smlouvu zarucujici pfistup
dodavatell z téchto statd k zadavané verejné zakazce, dodrZovat i zdsady hospodarného,
Gcelného a efektivniho naklddani sverfejnymi finanénimi prostfedky - viz odkaz na
ustanoveni § 4 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisd.
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2. Zadani zakazek malého rozsahu

VZMR organizuje a zadava (dale jen ,zadavatel”) starosta (dle p¥isluiné kategorie zakazky v bodé
¢. 4 samostatné nebo na zakladé schvaleni ZO), v nepfitomnosti starosty mistostarosta nebo
povéreny zastupitel, zastupce verejného zadavatele na zadkladé plné moci. Veskera komunikace mezi
zadavatelem a dodavateli bude vidy pisemnou formou (postou, datovou schrankou nebo e-

mailem).

3. Kategorie zakazek

Kategorie zakazek dle vy3e prfedpoklddané hodnoty a predmétu plnéni (financnf limity jsou uvedeny
bez DPH):

Tab. 3.1 Kategorie zakazek

Kategorie Vyse piedpokladané zakazky (bez DPH) Pfedmét plnéni zakazky

I. kategorie: od 0,00 K¢ do 300.000,00 K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace

II. kategorie: | vy33i nez 300.000,00 K¢ 800.000,00 K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
. .| vySSineZ800.000,00 K¢ do 3.000.000,00 K¢ dodavky a sluzby

IV. kategorie: vyssi nez 800.000,00 K¢ do 9.000.000,00 K¢ stavebni prace

Vlastni zpracovani

4, Zadavanizakdazek 1. kategorie: (od 0.00 K& do 300.000,00 K&)

Zadavatel zadava zakazku, jejiz pfedpokladana cena nepfesdhne 300.000,00 K¢ bez DPH pfimo
bez organizace vybérového fizeni, béZznym nakupem, pfijetim nabidky, objednavkou, popfr.
smlouvou, na zakladé informaci ziskanych prdzkumem trhu nebo zkuSenosti s obdobnymi
zakazkami jiz v minulosti realizovanymi. Tyto zakazky schvaluje starosta, popF. mistostarosta.
Je nutné dodrZet zejména zasadu hospodarnosti, Ze cena za dilo, sluzbu, dodavku musi odpovidat
hospodarnému vydaji z vefejnych rozpoctl (cena vmisté a case obvykld, srovnani cen napf.
na internetu apod.). Ve vztahu k dodavatelim musi zadavatel dodrZovat zdsadu rovného zachazeni
a zdkazu diskriminace. ’

Zadavatel muZe také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle Kategorie IIL. niZe
uvedené.

5. Zadavani zakazek II, kategorie: (vySSi neZ 300.000,00 K& do 800.000,00 K&)

Zadavatel zadava zakazku, jejiz pfedpokladana cena nepresahne 800.000,00 K& bez DPH pfimo,
bez organizace vybérového fizeni, béznym nakupem, pfijetim nabidky, objednavkou,
popf. smlouvou, na zakladé informaci ziskanych prdzkumem trhu nebo zkusenosti s obdobnymi
zakazkami jiz v minulosti realizovanymi. Priizkum trhu spociva v osloveni minimalné 3 dodavateld,
u kterych lze predpokladat, Ze jsou schopni zakdzku Fadné realizovat a v zajisténi minimélné
1 nabidky. V pfipadech, kdy nedosahuje pocet dodavateld poZzadovaného pinéni plsobicich na trhu
minimalniho poctu, zadavatel oslovi 2, respektive 1 potencionalniho dodavatele na trhu, ktery je
schopen z hlediska své odbornosti a zkuSenosti jim poZadované plnéni Fadné a vcas dodat. Tyto
zakazky schvaluje starosta, popf. mistostarosta spolu s finan€nim vyborem zastupitelstva
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obce, av3ak i u této kategorie je nutné dodrzet zasadu hospodarnosti. Postup je stejny jako v bodé

4.

2

Zadavatel m{Ze také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle Kategorie III. niZe
uvedené.

6. Zadavani zakazek III. kategorie: (od 800.000,00 KE do 3.000.000,00 Ké pro dodavky

a sluZby; od 800.000,00 K& do 9.000.000,00 KE pro stavebni prace)

6.1 Zadavatel zadava zakazku uskute¢nénim vybérového fizeni, v némz pisemné oslovi minimalné
3 dodavatele, u kterych lze pfedpokladat, Ze jsou schopni zakazku Fadné realizovat a zajisti
minimalné 1 nabidku. V pfipadech, kdy nedosahuje polet dodavatelld poZadovaného pinéni
pusobicich na trhu minimalniho poctu, zadavatel oslovi 2, respektive 1 potencionéiniho
dodavatele na trhu, ktery je schopen z hlediska své odbornosti a zkuSenosti jim poZadované
pInéni f&dné a vCas dodat. Nabidky musi byt predloZeny pisemné, e-mailem ve formé
elektronickych nabidek se zaru¢enym elektronickym podpisem.

6.2 Osloveni dodavateld bude vZdy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Vyzva k podani
nabidek, pfipadné zadavaci dokumentace, musi obsahovat minimainé:

identifikacni idaje zadavatele;

nazev a popis predmétu zakazky;

predpokladana hodnota zakazky bez DPH;

Ihdta pro misto pro podani nabidky;

udaje o hodnoticich kritériich a metodu jejich hodnoceni, v pfipadé, Ze jako zdkladni hodnotici
k pfedmétu zakazky;

informaci o tom, Ze se nejedna o zadavaci fizeni dle zadkona ¢. 134/2016 Sb. ZVZ;

poZadavky na prokazani kvalifikace uchazece;

podminky a poZadavky na zpracovani nabidky (tj. co ma byt obsahem nabidek, jaké (daje
tykajici se pfedmétu zakézky, jeho realizace maji uchazeéi v nabidkach uvést, aby mohl
zadavatel nabidky vzajemné objektivné srovnat a vyhodnotit soulad nabidky se zadavatelem
vymezenymi podminkami);

pozadavek na predlozeni ndvrhu smlouvy v€etné obchodnich podminek ze strany uchazece,
nestanovi-li tyto podminky zadvazné navrh smlouvy zpracovany zadavatelem;

poZadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny;

doba a misto plnéni zakazky;

poZadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pFipousti;

m) platebni podminky;

n)

o)

pozadavky na specifikaci pfipadnych subdodavatell (alespon jejich identifikacni Gdaje)
a vymezeni pfipustné miry plnéni dodané jejich prostfednictvim;

vySe smiuvni pokuty, kterd bude uloZena v pfipadé nespinéni nebo poruseni povinnosti
vyplyvajici ze smlouvy;
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p) formalini poZadavky na zpracovani nabidky (nap¥. kopie, podani nabidky na elektronickém
médiu atd.);

_—

6.3 Zastupitelstvo obce ustanovi komisi pro otevirdni obalek a hodnoceni nabidek, kterd musi mit
nejméné 3 ¢leny. Clenové komise budou vybirani ze zastupitelstva obce ¢i pfizvanych odbornik
a Cestné prohlasi svoji micenlivost a nepodjatost o skute¢nostech souvisejicich s jednanim
ve vybé&rovém Fizeni. VSichni clenové komise zarover ¢estné prohlasi, Ze nejsou ve stfetu zajmd.
Za stfet zajmd se povaZuje situace, kdy zajmy ¢lent komise, ktefi se podileji na pribé&hu
vybérového fizeni, nebo maji nebo by mohli mit vliv na vysledek vybérového fizeni, chroZuji jejich
nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s vyb&rovym Fizenim. Zajmem €lend komise se rozumi
zajem ziskat osobni vyhodu, majetkovy nebo jiny prospéch.

6.4 Hodnotici komise provede ve stanoveném terminu otevieni obdlek s nabidkami, posouzeni
kvalifikace uchazeci a posouzeni nabidek zhlediska splnéni poZadavk(i zadavatele
na predmét pinéni a z hlediska pfipadné mimoradné nizké nabidkové ceny. Nabidky, které
nesplni poZadavky zadavatele, musi byt z dalSiho prdbéhu vybé&rového Fizeni vyfazeny. Ostatni
nabidky budou vyhodnoceny dle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii a komise pofidi zpravu |
z vybérového Fizeni s odlvodnénim vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfip. nevybere Zadnou |
z nabidek. Po provedeném vyhodnoceni nabidek navrhne hodnotici komise starostovi |
nejvhodnéjsi nabidku. Starosta nasledné na zakladé doporuceni hodnotici komise predloZi |
zastupitelstvu obce ke schvaleni ndvrh smlouvy s vitéznym dodavatelem nebo byl-li jiZ dfive |
povéfen zastupitelstvem obce, uzavie smlouvu svitézem vybé&rového Fizeni. Smlouvu
na provedeni zakazky podepisuje starosta obce (popf. jind opradvnéna osoba).

6.5 Lhiita pro podéni nabidek bude min. 15 dni ode dne odesléni vyzvy pro podani cenové
nabidky/vyzvy pro podani nabidek.

6.6 Zvefejfiovani prib&hu zadavani verejnych zakazek malého rozsahu - zvefejfiovani informaci
o téchto vefejnych zakazkach zajisti starosta, mistostarosta pfipadné kompetentni zamé&stnanec
Uradu. Informace budou zverejnény na profilu zadavatele.

i

Zverejnény budou tyto informace:

- nazev verejné zakazky,

- vyzva k podani nabidek,

- jméno a identifikacni Udaje vitézného uchazele do 5 pracovnich dni po rozhodnut;
zverejnéni vitézného uchazece se povaZuje za dorucené viem zdjemcim a viem dotéenym
uchazeim okamZikem uverejnéni na profilu zadavatele obce za podminky, Ze si to starosta
obce ve schvalenych zadavacich podminkach vyhradil,

- u zakazek, jejichZ cena je vy3si, neZ 1.000.000,00 K¢ bez DPH, bude v souladu s ustanovenim
§ 219 zdkona zveFejnén cely obsah uzaviené smlouvy, a to do 30 dnll od uzavieni smlouvy;
zmény a dodatky k uzavifené smlouvé budou zverejnény ve stejné Ihité od jejich uzavieni.
Nejpozdé&ji do 3 mésich od splnéni smlouvy bude na profilu zadavatele uvefejnéna vyse
skutecné uhrazené ceny za pInéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uvefejnéni.
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Starosta obce muZe rozhodnout o .odliSném postupu pfi zvefejiiovani informacf, s vyjimkou
zvefejnéni obsahu smlouvy u vefejnych zakazek, jejichz cena je vyssi neZ 1.000.000,00 K¢ bez
DPH, kde se jedna o povinnost ze zakona.

7. Vyjimky ze smérnice

7.1 Zakazky systému krizového fizeni - zadsady a postupy dle této vnitini smérnice se dale nevztahuiji
na zakazky systému krizového Fizeni (dodavky sluZeb, zboZi i stavebnich praci). Zakazky systému
krizového Fizeni je opravnéno zadat vedeni obce, a to bez oznameni o zahéajeni zadavaciho fizeni
vice dodavatellm. Zadavatel je vSak povinen uzaviit s dodavatelem pisemnou smlouvu
a vyhotovit pisemné zd(vodnéni zadani, proc se jedna o zakazku systému krizového fizeni a tyto
pisemnosti archivovat v souladu se zdkonem. Smlouva i pisemné zdGvodnéni budou
bezodkladné po uzavfeni smlouvy zvefejnény na internetovych strankadch zadavatele.

7.2 Neni-li mozné zadani téchto zakéazek (jedna-li se o zakdzky malého rozsahu III. kategorie)
v zastupitelstvu obce projednat pfedem, muZe byt v krajnich pripadech (tj. v pfipadé
bezprostfedniho ohroZeni, odvraceni mimoradného nebezpeti a mimoradnych Skod na majetku,
pfipadné zdravi obcand, apod.) vedenim obce (starosta/mistostarosta) rozhodnuto o vyjimce
a zakazky mohou byt zadany i bez projednani pfimo jedinému uchazeci. O tomto postupu musi
byt zastupitelstvo bezodkladné informovano a na schizi nasledujici bezprostiedné po uzavreni
smlouvy na zakdzku musi byt seznameno podrobné s obsahem zakazky a dlvody postupu.
Omezeni tohoto ustanoveni je uvedeno v bodé ¢. 8 Smérnice.

7.3 Dotacni programy - zasady a postupy dle tohoto vnitfniho predpisu se dale castecné nebo Gplné
nevztahuji na zakazky, kdy celd vefejnd zakazka nebo jeji podstatnd ¢ast bude hrazena
z verejného nebo soukromého dotacniho programu a tento dotacni program jiZ obsahuje
podminky pro vybér dodavatele nebo tyto podminky jsou v rozporu s touto smérnici.
V takovém pfipadé se primarné pro vybér dodavatele pouziji podminky stanovené
v dotaénim programu. Zasady a postupy dle tohoto vnitfniho predpisu se pouZiji toliko podp(rné
a pouze v tom rozsahu, kde nejsou v rozporu s podminkami dotacniho programu. )

7.4 Interni smérnice se obecné vztahuje na vefejné zakazky zadavané interné, tj. pracovniky obce,
nikoliv na verejné zakézky objednané obci u externiho administratora (poskytovatele sluZeb).
Pokud bude chtit zadavatel néktera ustanoveni smérnice prfenést na externiho administratora,
doporucuje se zakotvit takovou povinnost ve smlouvé o poskytovani sluzeb s administratorem
v€etné jasného stanoveni priorit v pfipadé vykladovych nejasnosti pfi pouZiti napf. této smérnice
a soucasné jiné metodiky ¢i pravidel.

7.5 Pokud se jednad o verejnou zakazku souvisejici s Zadosti o poskytnuti dotace, fidi se vybér
dodavatele postupem, ktery umoznuji nebo definuji pravidla dotacniho titulu.
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8. Obecna ustanoveni

8.1Je-li predmét vefejné zakazky financovan zdotaéniho programu, nebo se financovani
z dotacniho programu, byt jen pfedpokladd, nesmi zadavatel postupovat pfi vybéru zhotovitele
dle bodu ¢&. 7 této smérnice. Existuji-li navic pro dany dota¢ni program, z néjZ se bude nebo i
predpoklada pfedmét vefejné zakazky financovat, zvlatni pravidla poskytovatele dotace pro
zadavanivefejnych zakazek, je zadavatel povinen postupovat pfednostné podle téchto zvlastnich
pravidel.

8.2 Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele (véetné poptavkového fizeni) musi byt
archivovany po dobu minimalné 10 let u pFislusného zadavatele. Je-li pfedmét vefejné zakazky
financovan z dotaniho programu, nebo poskytovatel ur¢il Ihitu deli, musi byt dodrZeny
podminky a Ihdty archivace stanovené poskytovatelem dotace.

9. ZrusSovaci ustanoveni

Zrusuje se smérnice ¢ 1/2025 o zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu, schvélend
zastupitelstvem obce RGZdka dne 21. 05. 2025, usnesenim €. 18/12/2025.

Tato smérnice byla schvédlena zastupitelstvem obce RGZdka dne 10. 06. 2026, na zasedani
¢. 25/2026, usnesenim €. 25/22/2026.

V RuZdce dne 11. ¢ervna 2026

Rostislav Syptak
starosta obce RUZzdka

Vyvéseno:

Sejmuto:
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